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ACUERDO No, —=—---- del 30 de abril del afio 2026

Por medio del cual se Actualiza el Manual de Contratacion Para la Celebracidn de
Contratos con Cuantia Inferior a Veinte (20) Salarios Minimos Mensuales Legales
Vigentes del Fondo de Servicios Educativos de la Institucion Educativa Técnico
Agropecuaro la Arena del Municipio de Sincelejo departamento de Sucre

EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA INSTITUCION EDUCATIVA TECNICO
AGROPECUARIO LA ARENA, en uso de sus funciones legales y estatutarias en
especial las que le confiere la ley 715 de 2001 y el decreto 1075 de mayo 26 de 2015,

¥
CONSIDERANDO:

Que al Articulo 13 de la ley 715 de 2001 dice:

Procedimientos de contratacidn de los Fondos de Servicios Educativos. Todos
los actos y contrafos que fengan por objeto bienes y obligaciones gue hayan de
regisirarse en la confabiidad de los Fondos de servicios educalivos a los gue 5e
refiere el articulo anterior, se haran raspetando los principios de igualdad, moraligad
imparcialidad y publicidad, aplicados en forma razonable a las circunstancias
concreltas an las gue hayan de celebrarse. Se hardn con & propdsito fundameantal
de proteger los derechos de los niflos y de fos jovenes, y de consaguir eficacia y
celeridad en la atencidén del servicio educativo, y economia en &l uso de los recursos
piblicos.

Los actos y coniralos de cuanila supenor & veinte (20} salaros minimos mensualas
5B regiran por las reglas de la confratacidn estatal, teniendo en cuenta su valor y
naturaleza, y las circunsfancias en las gue se celebren. El Goblerno Nacional podra
indicar log casos en los cuales ja cuantia saflalada en el presente inciso seré menor

El rector o director celebrara los contrafos que hayan de pagarse con cargo a los
recursos vinculados a los Fondos, en las condicionas y dentro ae los limites que fijlen
los reglamentos.
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Con esiricla sujecidn a los principios y propdsifos enunciados en el primer inciso de
este articwlo, y a los reglamentos de esta Ley, el Consefo Direchivo de cada
establecimiento podréd sefialar, con base en [a expenencia y en &l analisis concrelo
de las necesidades del establecimiento, los trdmites, garantias y constancias que
deben cumplirse para que el rector o director celebre cualguier acto o contrafo que
cree, extinga o modifigue obligaciones que deban registrarse en ef Fondo, y cuya
cuantia sea inferior a veinte (20) salarios minimas mensuales. El Consejo pueda
exigir, ademas, que clerfos aclos o contratos requieran una aulonzacion suya
especifica.

Habré siempre informacidn pablica sobre las cuentas del Fondo en las condicionas
que delermine & reglamento. La omisidn en los deberes de Informacidn serd falta
grave disciplinana para quien incurra en ella.

En ningun caso el disinito o municipio propietanio del eslablecimiento responders por
actos o confralos celebrados en confravencidn de los limifes enunciados en las
nommas que se refieren al Fondo; las obligaciones resultantes serén de cargo def
rector o director, o de los miembros del Consejo Directivo si las hubieren autonzado.

Ninguna ofra norma de la Ley BO de 1993 sera apiicable a los actos y contrafos de
cuantia inferior a veinte (20) salanos minimos mensuales que hayan de vincularse
a las cuentas de los Fondos.

Que &l articulo 13 de la ley 715 de 2001, esia Reglamentado parcialmente por el Decreto
4751 de 2008 y por el Decreto 992 de 2002 los cuales fueron compilados en el Decreto
1075 de 2015 Unico Reglamentario del Sector Educacion, el cual en su Ariculo 2.3.1.6.3.17

dice:

“Régimen de contratacién. La celebracidn de coniratos a que haya lugar con
recursos del Fondo de Servicios Educativos, debe mealizarse con estricta sujecidn a
fo dispuesioc en & estatulo coniractual de la administracidn publica, cuando supere
ia cuantia de veinte {20) salanos minimos legales mensuales vigenies.
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Si la cuantia es Inferior & log veinte (20) salanos minimos legales mensuales
vigentes se deben seguirlos procedimientos establecidas en el reglamento expedido
por &l consajo directivo, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 13 de la Ley
715 da 2001, y &n todo caso siguendo los principios de fransparencia, economia,
publicidad, y responsabilicad. de conformidad con los posfulados de la funcidn
adminisfrafiva.

PARAGRAFO. Cuando un parficular destine bienes o servicios para provecho
directfo de la comunidad educativa, debe realizarse un contrato entre este y el recfor
o director rural, previa auforzacion del consejo directivo, en &l cual se sefiale la
destinacion del bien y la transferencia o no de la propiedad. Este contralo se regird
por las normas del Codigo Ciil.

Si se adguieren obligaciones pecunianas en virlud de lales conlratos, estas deben
ser de lal clase que se puedan cumplir dentro de las regias propias de los gasfos
def Fondo”. (Decreto 4791 de 2008, articulo 1T).

Que por lo anteriormeante expuesto,
ACUERDA:
ARTICULO PRIMERO: Se aprueba e manual de confratacion con el siguiente contenido:
CAPITULOI
ASPECTOS GENERALES DE LA CONTRATACION

1. NATURALEZA JURIDICA DE LA INSTITUCION ¥ UBICACION EN LA ESTRUCTURA
DEL ESTADO

La Institucién Educativa Técnico Agropecuario la Arena, es una institucidn educativa de
caracter oficial perteneciente a la Secretaria de Educacion del Municipio de Sincelejo, cuya
mision s& comporta con foda fidelidad al mando de la Constitucién Politica que reza: “Son
fines asenciales del Estado. servir a la comunidad, promover la prosperidad general y
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garantizar |la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la
Constitucidn”

2. MODELO CONTRACTUAL DE LA INSTITUCION EDUCATIVA

La Institucion Educativa para todos los actos y contratos que tengan por objeto bienes,
servicios u obras los adelanta respetando los principios de transparencia, aconomia,
publicidad, y responsabilided, de conformidad con los postulados de la funcidn
administrativa,

3. MARCO NORMATIVO

El manejo Pre - Contractual, Contractual y Post - Contraciual se cefiird al siguiente marco
nonmativa!

¥ Para los contratos cuya cuantia no exceda los 20 SMLMV:

o Articulo 13 de |a ley 715 de 2001
o Ariculo 2.3.1.6.3.17 del Decrato 1075 de 2015 Unico Reglamantario del
Sector Educacion

*  Para los confratos cuya cuantia supere los 20 SMLMY

o Se regiran por las reglas de la contratacidn estatal, teniendo en cuenta su valor
y naturaleza, y las circunstancias en las que se celebren y por ende esla fuara
del alcance de este manual.

4. PRINCIPIOS DE CONTRATACION

Si bien de acuerdo con el Adiculo 13 de la ley 715 de 2001 vy el Articulo 2.3.1.6.3.17 del
Decrete 1075 de 2015, el Consejo Directive, debe ewpedir reglamento con los
procedimientos ha seguir en el proceso de contratacidn, cuando la cuantia de dichos
procesos sea inferor a los 20 SMMLY, los procedimientos establecidos en dicho reglamento
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deben respelar los principios de transparencia, economia, publicidad, v responsabilidad
indicados en el Articulo 2.3.1.6.3.17 del Decreto 1075 de 2015

% Principio de transparencia: Se entiende como la obligacidn legal y ética del Recior
y del Consajo Directivo de garantizar que toda la gestién contractual v &l manejo de
tos recursos del Fondo de Servicios Educativos (FSE) sean pdblicos, visibles y
verificables,

Este prncipio asegura que el proceso de seleccion de coniratistas no sea un acto
privado o cerrade, sino un procedimiente abierio donde se garantice:

+ lgualdad de Oportunidades: Que cualguier interesado que cumpla con los
requisitos pueda participar y presentar su oferta en igualdad de condicionas,

= Objetividad: Que la eleccidn del contratisia se base exclusivamente en criterios
lécnicos y econdmicos previamente definidos, y no en preferencias personales

» Derecho a la Informacién: Que la comunidad educativa pueda acceder en
cualquier momento a los documentos soportes que justifican la contratacidn

= Publicidad: La publicacion del proceso de contratacion que permita que se de
los tres anteriores.

% Principio de economia: Se entende como |a obligacion de la Institucién Educativa
de asegurar gue los procesos de contratacion se realicen con la maxima eficiencia,
en &l menor fiempo posible y al menor costo administrativo, sin que esto implique
sacrficar la calidad de los bienes o sarvicios adquiridos.

Esle principio se manifiesta a través de tres pilares fundamentales:
« Simplicidad y Agilidad: Los tramites deben ser austeros y directos. E

manual de contratacion no debe crear pasos innecesarios que retrasen |a
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sclucion de una necesidad urgente del colegio (como arreglar un bafio o
comprar insumos para el buen desarrolio de las clases),

« Austeridad del Gasto: El Rector y el Consejo Directivo deben pricrizar las
necesidades esenciales, Se debe evitar ia compra de elementos suntuarios,
innecesanos 0 que no contribuyan directamente a la prestacion del servicio
educative.

» Planeacion Previa: La economia nace de una buena planeacidn. Si el
colegio compra insumos para el desamollo de las clases para un largo
pericdo, obtendra mejores precios que si compra los mismos insumos para
cada semana. La falta de planeacion es la principal enemiga de este
principio.

% Principlo de publicidad: Se entiende como el deber de la Institucién Educativa de
dar a conocer sus procesos contractuales a través de medios accesibles, Su abjetivo
es que [a gesticn de los recursas publicos no sea secreta, permitiendo que cualquiar
interesado pueda tener acceso a la informacién de los procesos.

Diferencia clave con el Principio de Transparencia. Es coman confundirios, paro
se pueden distinguir asi:

= La Transparencia es el qué: Es el deber de actuar con clardad y sin ocultar
nada.

= La Publicidad es el como: Es el canal o medio que se usa (carlelera, pagina
Web, entre ofros) para que esa claridad sea real y legue a |a gente.
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% Principio de responsabilidad: se entiende como la obligacién de responder por
los actos y omisiones en el proceso de contratacion. Este principio garantiza que
quienes administran el Fondo de Servicios Educativos (FSE) busquen siempra al
cumpiimiento de los fines del Estado vy la proteccion de los derechos de la
comunidad educaliva,

La responsabilidad al contratar en la instilucion educativa se divide en tres frentes
principales:

= El cumplimiento de los fines de la educacion: No zolo se debe comprar barato
(economia) o publicar (publicidad), se debe asegurar que lo que se contrata
realmente sirva para el proceso educativo. Comprar algo que no se necesita o que
no funciona &s una falta al principio de responsabilidad.

« Vigilancia y Supervision: La responsabilidad no termina cuando se firma &l
contrato. Se tiene la responsabilidad de vigiar la ejecucion. Si un contratista daja
una obra & medias o entrega materiales de mala calidad no se le debe ordenar al

pago

+ Proteccién del Patrimonio Pdblico: Cada peso del FSE es sagrado. El principio
de responsabilidad axige que se tomen medidas para evitar que el dinero se pierda,
se malgaste o se desvie, Esto incluye la exigencia de garantias cuando al contrato
lo amerite.

5 COMPETENCIA PARA CONTRATAR

De acuerdo con & numeral 4 del Articulo 2.3.16.36. del Decralo 1075 de 2015, es

Responsabilidades de los rectores o directores rurales, Celebrar los contratos, suscribir los
actos administrativos y ordenar los gastos con cargo a los recursos del Fondo de Sarvicios

Manual de Contratacion Pagina 7 de 20



Repdblica de Colombia
Departamento de sucre
INSTITUCION EDUCATIVA TECNICO AGROPECUARIO LA ARENA
Munjcipio de Sincelejo
MNaturalers oficial
NIT. B23001142-8 DANE 270001000109

ACUERDO No. -~Zstemve dol 30 de abril del afho 2028

Educativos, de acuerdo con el flujo de caja y el plan cperativo de la respectiva vigencia
fiscal, previa disponibilidad presupuestal y de tesorerla

6 RESPONSABILIDAD CONTRACTUAL

En ningun caso el distrito 0 municipio propietario del establecimiento respondera por actos
o contratos celebrados en contravencion de los limites enunciados en las normas que se
refieren al Fondo: las obligaciones resultantes seran de cargo del rector o director, o de los
miembros del Consejo Directivo si las hulseren autorizade (Articulo 13 ley 715 de 2001).

7 TERMINOS GENERALES DEL PROCESO DE CONTRATACION EN LA INSTITUCION
EDUCATIVA
El Consejo Directivo establece que:

1. 5l la cuantia es inferior a los veinte (20) salarios minimos legales mensuales
vigentes se deben seguir los procedimientos establecidos en el reglamento
expedido por el consejo directivo, de conformidad con lo dispuesto en el articule 13
de la Ley 715 de 2001, y en todo caso siguiendo los principios de transparencia,
economia, publicidad, y responsabilidad, de conformidad con los postulados de la
funcion administrativa. Articulo 2.3.1.6.3 17 del decreto 1075 de 2015,

2. La celebracion de contratos a que haya lugar con recursos del Fondo de Servicios
Educativos, debe realizarse con estricta sujecion a lo dispuesto en el estatuto
contractual de la administracion publica, cuando supere la cuantia de veinte (20)
salarios minimos legales mensuales vigentes, Articulo 2.3.1 6.2 17 del decreto
1075 de 2015,
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B MODALIDADES DE SELECCION

% Régimen Especial: De acuerdo con el Articulo 13 Ia Ley 715 de 2001 y &l Articulo
2.3.1.6.3.17 del decreto 1075 de 2015 para la realizacion de aquellas contrataciones
con cuantia inferior a 20 SMMLY la Instituciones Educativas se Regird por el
presente Manual de Contratacidn debidamente aprobado por el Consejo Directivo
con estricta sujecion a los principios de transparencia, economia, publicidad, y
responsabilidad. En el presente manual se han definido dos modalidades para este
regimen especial (Contratacion de prestacion de servicios profesionales y de apoyo
a la gesfion y Contratacion de adquisiciones de bienes, servicios y obras).

* La celebracion de confratos a que haya lugar con recursos del Fondo de Servicios
Educativos, debe realizarse con estricta sujecién a lo dispuesto en el estatuto
contractual de la administracion pablica, cuando supere |a cuantia de veinte (20)
salanos minimos legales mensuales vigentes, Articulo 2.3.1.6.3.17 del decreta 1075
de 2015. y por ende esta fuera del alcance de este manual.

9 PUBLICACION

Como ya se habia indicado, aquellos procesos contractuales que superen la cuantia de los
20 SMMLV, deben realizarse con estricta sujecion a o dispuesto en el estatuto contractual
de la administracion publica y por ende cumplir con las exigencias en materia de publicacién
de dicho estatuto

Ahora bien, para aquelios confratos con cuantia inferior @ 20 SMMLY. de los cuales se
ocupa este manual, se debe tener presente lo siguiente:

« Para dar cumpiimiento a los principios de Transparencia y Publicacion, la Institucién
Educativa realizara las sigulentes acciones:
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* Para los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion inferiores a 20 SMMLY se publicard el estudio previo y la resclucién en
la pagina web de la institucion y una vez firmado el contrato, &n |a opcion
Contratacion de Régimen Especial Sin Oferta del SECOP |1,

¥ Para todas aquellas adquisiciones de bienes, senvicios y obras cuyo valor sea
inferior @ 20 SMMLY, se publicara en |la pagina web de la institucion el estudio
previo, invitacion y la evaluacion, luego una ver firmado el contrato, en Ia opcidn
Contratacién de Régimen Especial Sin Oferta del SECOP 1l

10 EXCEPCIONES

Se exceptuaran del cumplimiento del proceso contractual las erogaciones que realice el
Fondo de Servicios Educetivos de la Institucon Educativa, por concepto de servicios
publicos, gastos bancarios y desembolsos a través de |8 caja menor, por cuanto no
constituyen contratacion

CAPITULO NI

PROCEDIMIENTO CUANTO LA CUANTIA DE LA CONTRATACION NO SUPERA LOS
20 SALARIOS MINIMOS MENSUALES VIGENTES

1. OBJETIVO

Establecer los procedimientos, reglas y controles para los procesos de contratacion que se
realicen con cargo a los Recursos del Fondos de Saricios Educativos v gue no suparen la
cuantia de veinta (20) SMMLY.
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2. ALCANCE

El prasente manual de contratacian busca que el ejecutor del gasto, servidores de apoyo,
organismos de contral y la ciudadania en general, cuenten con un instrumento agil y sencillo
que ilustre de manera clara el proceder de la Institucion Educativa, en su actividad
contractual,

3. DEFINICIONES

Estudic previo simplificado: Es el documento que se debe elaborar en la etapa
precontractual el cual contendra: La sucinta descripcion de la necesidad que
pretende satisfacer con la coniralacion, La descripcidn del objeto a contratar, Las
condiciones tecnicas exigidas, El valor estimado del contrato, asi como &l plazo de
ejecucion del mismeo y & comespondiente cerificado de disponibilidad presupuestal
que respalda la contratacion.

Invitacion: La imvitacién &s el aviso que se publica en [a pagina web de ia institucion
para hacer piblica la intencidén de contratar que tiene la institucién, esta debe
contener lo siguiente: Informacién General, Cronograma del Proceso,
Caracteristicas de los bienes y/o servicios a adquinr, Requisitos habilitantes con los
gue deben cumplir los proponentes, critenos de seleccién, Fundamentos juridicos
que soportan la modaiidad de seleccion, el soporte que permita la estimacion,
tipificacion y asignacion de los riesgos previsibles que puedan afectar el equilibrio
econdmico del contrato y Firma del contrato,

Propuestas: Ez el sobre de manila cerrado que presentan los interesados en
participar &n el proceso de contratacidn.

Informe de Evaluacion de Propuestas: Es el documento mediante el cual queda
consignado el resultado de la evaluacion de las propuesias presentadas y
contendra: El objeto a contratar, el comité evaluador, los requisitos habilitantes, los
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proponenties, la evaluacion de |las propuesias y la recomendacidn del comité
evaluador,

Contrato: Un contrato @5 un acuerdo de voluntades que crea o transmite derechos
y obligaciones & las parles que lo suscriban. El contrato &s un tipo de acto juridico
en el que intervienen dos 0 Mas parles y estd deslinado a crear derechos y generar
obligaciones.

REGIMEN ESPECIAL SIN OFERTA EN SECOP Il: La opcién contratacion de
Régimen Especial Sin Oferta en SECOP |l se cret para permitir 2 las entidades
exceptuadas del Estatulo General de Contratacion (e, Instituciones Educativas
Oficiales Cuando la Cuantia del Contrato no Supera los 20 SMMLY) publicar sus
contratos ya celebrados de acuerdo con el manual de contratacidn expedido por su
consejo directivo.

Péliza de cumplimiento: La garantia unica de cumplimiento fiene por objelo
respaildar sl cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones gue surjan a
cargo de los contratistas frente a las entidades estatales de acuerdo con el articulo
7" de la Ley 1150 de 2007, por la cuantia de los contratos de que trata este manual
(inferior @ 20 SMMLV) queda a opcion del rector si la exige o no.

Acta de inicio: Todos los contratos independientemente de la cuantia, objeto o tipo,
tienen una fecha de iniciacidn, asi formalmente no se elabore un acta de inicio, para
ia institucion es obligatorio realizar un acta de inicio para todos los contratos con el
fin de definir exactamente la fecha en que inicio la ejecucién y poder determinar de
acuerdo con el tiempo establecido para la ejecucion del contrato la fecha final.
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= Acta de finalizacion o liquidacion: No todos los contratos son liguidados
formalmente con un acta de liquidacion porque la norma no lo exige, vy el plazo para
Ia liquidacién es de 4 meses después de su terminacion.

4. RESPONSABLES

Son responsables en este procedimiento de contratacion el Reclor y &l Pagador de la
Institucién Educativa.

§. CONDICIONES GENERALES

El consajo directivo de la Institucidén Educativa, autoriza &l rector como ordenador del gasto
para que realice las adquisiciones de los bienes ylo servicios hasta el limite de los 20
SMMLYV, en concordancia con las direcirices establecidas en e presente manual

6. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

6.1. CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE
APOYO A LA GESTION

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion, corresponden a aguellos de naturaleza
intelectual diferentes a los de consultoria que se dervan del cumplimiento de las funciones
de {a Institucion, asi como los relacionados con actividades operativas, logisticas o
asistenciales, tales como: Servicios contables, servicios juridicos, disefo y elaboracion de
proyectos de infraestructura, digitacién, apoyo a la gestién administrativa, apoyo a la
ajacucion de proyectos, apoyo logistico de eventos, instructores, antre olros,

Para [a prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion 1a Institucion contratara
con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato y
que haya demostrado la idoneidad y experiencia directamente relacionada con el area de
que se trate, sin que se halla hecho una invitacién publica para ebtener previamente varias
ofertas, de lo cual se dejard constancia en el estudio previo,
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Municipio da Sinceiejo
Maturalera oficial

NIT, 823007142-8 DANE ZTO001000109

ACUERDO No, =

del 30 de abril del afo 2026

El procedimiento a seguir para la contratacion de prestacion de servicios profesionales y de
2poyo a la gestion es el siguiente:

8 su ver 52 publicard & traveés de la opcdn Conlratacidn de
Reégimean Especial Sin Oferia del SECOP II, para lo cual se

cusnts con breg dias desde la firmas dal misma

DOCUMENTOD
iTEM ACTIVIDAD RESPONSABLE | = o 0o
1 Realizar al procesc de investigechdn en el mercado y da Rechor \alar estimada
fuentes de Informacion para consullar precios (oofizaciones, del COP
wab, hestdnco, etc. ) Para establecar ol wator dal S0P
2 LUna vazr astabécido el valor del procaso de contralaceon Se Rechar Soliciiud el
presanta af pagador la solicibed de COP CoOP
"3 | Seexpide ol COP: En este momanto e funcionaria encargado Pagadar CDOPo
verfica si exisle &l rubfo y |8 apropsAcion presupuesial informacién de |
I suficrente para atender ef gasio determinado con of objedo de la mo
darie legalidad a diche geslo, en caso afimative expide decho exisbencia de
COP de lo condrario informa al Rechor que no a5 posible porgue Bpropdacion
na existe al nubro o esfe no bene sproplacion presupuesial preasupuesial
suficiente para atender dichd gasio,
|4 | Elaboracién de Estudios previos simpiificados: La|  Pagador | Estugio preve |
instiucksn educaliva elaborard un asludio previo simplficads | simpiEficado
! sobre |a prestacidn de servicios profesionales y de apoyo & la
' gestidn que pretende contrater, y con e fin de garantiear os
peincipios de Transparencia y Publicacion, & publicasd &n la
pagina web de la nstibucion
5 Expedir ls Resalucitn da justificecidn de la confratacion sin la Racior Resalutin
nacksdad de publicar invilatidn pubSca a paricipar, y con el
fin de garantizar los princpéos de Transpanencia y Publicecidn,
la publicara en la pagina wab de la Instituciin
& | Elaboracién y firma del contrato: Una vez esiablecido el Elabora: Contrato
contratisia, para la fommalizacion oe  la8s  acclonas Pagador firrmada
contrectieakes, (a instiuckan Educativa procedera a alaborar &l | Fma; Rector y
contrals &l cual serd Airmada por & redor y &l conratisia y este contratisia
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Departamento de sucre
INSTITUCION EDUCATIVA TECNICO AGROPECUARIO LA ARENA

Municipio de Sincelejo
Maturalaza oficial
NIT. 323001142-8 DANE 270001000109

ACUERDO No. L. dei 30 de abril del afio 2026

7 | Legakizacién del contrato: Una vez firmade 8 contrato, se le | Conlralista | Cartificado del
entrega copla al contratista y este debe realizar los sspusanies pago de
procedimiantos: estampillas

# [Dirgirse & la oficina de tesoreria del municipic de
ncelajo para liquider y pagar los impusstos y Cedificads del
estampifias a gue haya lugar. pago de

= Dirigirse & las insialaciones del IMDER de Sincelss Fmpuaslos &
para quediar y pagar ef respeclivio impuesio siguendo IMDER
al procadimients gué b indiquen pasa allo.

» Dingree a |3 oficina de tesoraria de la Gobernacion | Péliza de
dlEumngpm'mmmyl cumplimeangs
aslampilas & que haya lugar. 4 aplica

o 5 fuere el caso solictar ante entdad competenie la
expadicion de la piiiza de garantia .

B | Expedicién del registro presupuestal: Una vez legatzado &l Pagador Fegstro
conrat y presantdds os documantos sopores 88 proceds a Presupuetial
axpadic ol registro  presupuestal gue perfecciona el
comgramiss de acuerdo con el COP previaments expedido

8 | Presenlacion de la cuenta de cobro o faciura con su respective | Contratisia Cuenta de
informa de gastidn y soporias cobro con

' infarme de
geslidn y
Sopoes

| 10 | Se realiza la causackdn comable ¥ Papgador Causacein

| H Se expide |a resclucidn u orden de pago ~ Reclor | Orden de pago |

12 Se realiza &l comprobante de egresos v ia ransferencia Papedor | Comprobanie

de egrasos y
iransferencis
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Republica de Colombia
Departamento de sucre

INSTITUCION EDUCATIVA TECNICO AGROPECUARIO LA ARENA

Munigipio de Sincelajo
Maturalera oficial

MIT. B23001142-8 DANE 270001000103

ACUERDO Mo. --Sicce del 30 de abril del afio 2026

6.2. CONTRATACION DE ADQUISICIONES DE BIENES, SERVICIOS Y OBRAS

La institucion aplicara las siguientes reglas definidas por el Consejo Directivo para todas
aquellas adquisiciones de bienes, servicios y obras cuyo valor sea inferior a 20 SMMLY,
siempre y cuando su objeto no dclasfique dentro de la confratacidn de prestacion de
servicios profesionales y de apoyo a la gestion, caso en el cual deberd efectuarse el
procedimiento establecido para la misma,

1 Realizar el process de investigacién en el mercado y de Raclor Valar del CDP
fueries de Informacitn para consullar precios (colizaciones,
web, histdnco, eic ) Para establecer el valor def CDP.
‘2 | Unra vez establecido el valor del proceso de contratacion Se Rector Solicilud de
presenia al pagador la solicitud da COP cop
3 | Se expide ol COP: En este momento &l funcionanc encargads | Pagador €OPa |
verifica sl existe al rubfo ¥ la apropiacion presupussial | Informactn de
suficienin para atender ef gasto determinado con &l cbieto de ta no
darle legalidad a dicho gasto, en caso afirmativo explde diche | mistencia de
COP de lo condrario infeema al Rector gue no a8 posible porgus Bpropiaciin
| no existe el rubfe o ste No Bend apropidcion presupuesial presupuesial |
| suficiente para atender dicho gasio, |
"4 | Elaboracién de Estudios previos simpiificades: La Pagador | Estude previe |
instiucsén educsiiva elaborard un esiudio previo simplificado simplificada
sobre los bienos, senicios u obras gue pretende contratar el
cuil 88 putlears en |8 paging web de la institucidn
5 | Se elabora y publica la invitacién: Una vez slaborado el Pogador Invitacion
estudio previo y aupodde ol COP con el fin de garaniizar loa puthica
principics de Transparencla y Publicacdn, |8 Institucidn
formulard invitacidn pdblica & presentar oferas la cual se
publicars an la pagina waeb de 3 institucian
| B | Presentacitn de propuestas: Una vez publicada la imvitacion Oferentes | Fropuesta con
log proponenies interesados en confratar con la institucidn i Sus
deben preseniar 5us propuesias &0 &l lempo y &n los Emmmes an8xns &M
establecidos &n la nvitacion sobre da
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Departamento de sucre

INSTITUCION EDUCATIVA TECNICO AGROPECUARIO LA ARENA

Municipic de Sincelejo
Maturaleza oficial

NIT. 823001142-8 DANE ZT0001000105

ACUERDO No. -2 del 30 de abril del afio 2026

rrinda cerada
Evaluacién de propuestas: Lins vez finalizado el temge para .
recibir fas propusslas se procederd a seleccionar |8 propuesta
' que lenga el menor valor en caso que esta no cumpla con los
requisios habilitanies exigidos, se confinuard con &l oferents
que haya preseniado e segundo mencr valor previa
varificaciin de sus calidades habilitantes, En caso de que éste
lEmpo cumpda, so vonficara la d& quien presentd el lercer
rienar valor ¥ asi sucesivaemente hasta oblensr un oférente
habilitesa, si hay un empate ganard la gue fus entragada
prmars por el olerente, del resultado de esia evaluacion se
elaborara ol nforme de evaluacién el cual se publicara en fa
pagena web &a la mabiucidn
Elaboracién y firma del contrato: Una vez seleccionado el Elabora Contrate
confradista, parma I3 formalizscidn e las  acoiones Pagadaor firrmado
contractuales, |a Institucsin Educative procaderd a elaborar ol | Firma: Recter v
contrato el cual senh firmado por el reclor y el contratista y ssle contratista
@ 5U vez sa publicard a través de la opcidn Conbrslacidn de
Regiman Especial Sin Oferta del SECOP |, para o cusl se
guenta con res diaz desde la fiema del mams
Legalizacién del contrato: Una vez frmado el confrato, se e Centratista Cerificado del |
enirega copia al coniratista y eale debe realizar los sigulentes paga do
procadimenios: esiampilles
e [ingirse a |a oficna de tesoreria del municipio de
Sincelero para liquidar y pagar los impuesios y Cartficado dal
estampllEs & que haya lugar, pago de
* Dingirse a ias instalaciones del IMDER de Sincelejo impuesios &
para iguidar y pagar & respaclive inpussio siguiando IMDER
&l procedimients que be indiquen para eilo.
= [Dirigirse & |3 oficina de iesoreria de ks Cobermacisn Polize de
de Sucre para bouidar v pagar los impoestos v cumplirmienio
si aphica

eslamipilias a que haya lugar.
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Repiblica de Colombia
Departamento de sucre

INSTITUCION EDUCATIVA TECNICO AGROPECUARIO LA ARENA

Municipio de Sincelgjo
Naturaleza oficial

NIT. 823001142-8 DANE 270001000109

ACUERDO No. —“-2_. dal 30 de abril del afic 2026

»  Sifuere e cass solictar ante entidad competents la |
expadicion de la pbizs de garantia
10 | Expedicién del registro presupuestal; Una vez legalizade el Pagador Regiatro
contrato y presentsdo los documantos soporles s& proceds a Presupuastal
axpedir & registro  precupuesisl | gué  perfacciona el
ompramiso.
11 | Aprobacién de poliza de cumplimiento: S sa hubiera Rector Aprobacion de
exigide poliza de cumplimiento esta debera ser aprobada Poliza
12 | Elaboracion del acta de inicio: Una vez expedido &l Regisire Elabora: Acta de mnicio
presupuastal ¥ aprobada la pdliza por & rector {a) (si se FPagadar
hubigra ausgido dicha pdlize) se suscribe el acia de inlcio
Firma;
BUpeTVISOr Y
contratsta
13 | Elaboracién del acta de terminacion: Lina vez fnalizado ol Elabora Acta de
objeta dal conrato se proceds 8 levantar ol scta de lerminssion Pagadar terminacicn
Firma:
Buperisor y
contratista
14 | Line vez suscrita el acta de terminacién & presanta la cuenta | Contratsta Cuenta de
| de cobro o fectura con su respectvo informe de gestidn y cobro o factura
| saportes con informe de
gaslidn y
| sopories
18 | Una vez revisada y aprobada is cusnta de cobro o faclura, se Pagador Causacion
realiza la causacion conlable
16 | Una ver causado sl compromeso, se expide ia resolucan U Rectar Orden de pago
.E orden o8 pago
17 | Una vez es recibida la orden de pago, s& reslza al Pagadar Comprobanie
| comprobante de egresos y a transferencia de egresos y
transierancia
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Repablica de Colombia
Departamento de sucre
INSTITUCION EDUCATIVA TECNICO AGROPECUARIO LA ARENA
Municipio de Sincelajo
Naturaleza oficial
NIT. B23001142-8 DANE 270001000108

ACUERDO No. -—-2_- dal 30 de abril del afio 2028

| DOCUMENTD
iTEM ACTIVIDAD RESPONSABLE
| 18 | Liquidacién del contrato: En este momenio se debe Elabora. Acta de
procader 8 hguidar el contralo y elaborar [a respectiva acta Pagador Liguidacidn
||
Farma: Recior y
Supenaisor
CAPITULO N

CONTRATACION CUANDO LA CUANTIA SUPERA LOS 20 SALARIOS MINIMOS
MENSUALES VIGENTES

Los actos y contratos de cuantia supenor a veinte (20) salarios minimos mensuales se
regiran por las regias de la coniratacion estatal, teniendo en cuenta sy valor y naturaleza, y
las circunstancias en las que se calebren. E| Gobiermo Nacional podra indicar los casos en
los cuales la cuantia sefialada en el presente inciso serd menor, (Articulo 13 ey 715 de
2001).

La celebracion de contratos a que haya lugar con recursos del Fondo de Servicics
Educativos, debe realizarse con estricta sujecion a lo dispuesio en el estatuto contractual
de la administracién piblica, cuande supere la cuantia de veinte (20) salarios minimos
legales mensuales vigentes. (Articulo 2.3.1.6.3.17 del Decreto 1075 de 2015)

BIBLIOGRAFIA

+« Decreto 1075 de 2015
s Ley 715 de 2001

waiiliFINALIZA CONTENIDO DEL MANUAL:::::. ..
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Republica de Colombia
Departamento de sucre
INSTITUCION EDUCATIVA TECNICO AGROPECUARIO LA ARENA
Municipio de Sincalejo
Naturalezs oficial
NIT. 823001142-8 DANE 270001000109

ACUERDO No. —%2.-—- del 30 de abril del afio 2026

ARTICULO 2. VIGENCIA DEL MANUAL. La vigencia del manual de contratacion de la
Institucion Educativa sera a partir de su aprobacién por parte del Consejo Directivo, el cual
sera adoptado mediante Acuerdo, El Consejo Directivo conservara slempre la facultad de
modificario,

ARTICULO 3. SOCIALIZACION: La Rectoria, serd la encargada de difundir el Manual da
Contratacién de tal forma que tedos los funcionarios que intervengan en los procesos de
contratacion de la Institucion Educativa apliquen fas disposiciones alli contenidas

ARTICULO 4. El presente acuerdo rige a partir de su expedicidn.

Dado en Sincelejo, a los 30 dias del mes de Abvil del afio 2026,

PUBLIQUESE Y CUMPLASE,

BROS DEL CONSEJO DIREC

Lie. 05 MEDINA TORRES

Rector@
== i | N, j
HANGELICA LqRDU"r’ ‘-n“I"'L'JHiA E ROMERO
Representante de Representanie de padres de familia
S
@5 LI AL
YULIS HERNANDEZ EBASTIANSIERRA BET
Representante de padres de familia presentante del sector productivo
o Jaenss ¥
aemys |-
SAMIR BERTEL REALES GEREMY PERILLA RIOS
Representante de los estudiantes Fepresentante de los Exalumnos
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